新北市立鶯歌國中115學年度第1學期家長日活動各班導師協助事項

各位導師同仁，您好：

　　以下有關家長日活動需協助事項，以此書面資料做一說明。在此感謝大家的協助與支持，讓活動可以順利完成。另外，當天會安排任課教師到班進行各科說明，以幫助家長更加了解其教學狀況。
【活動前準備工作】

1、 請協助於聯絡簿上傳達家長日活動訊息及鼓勵家長踴躍參與-輔導處已發放邀請函給各班家長。
2、 請提醒同學向家長轉達班級位置，當天校內沒有提供停車，須將機車停至校外合法停車格，如有開車請將車輛停到校外鄰近停車場(最近的是鶯歌老街第二停車場)。
3、 為了響應無塑校園，請各班視需求自備茶水-邀請函已請家長自帶環保杯。
4、 導師資料夾交給導師使用-班級經營計畫電子檔案將公告於校網~處室表單－輔導處，供導師參考。
5、 導師可甄選班上同學擔任當天服務學生(服務時數登記最多6位，上限4小時-詳情請見訓育組服務學習申請單，家長日結束後請導師核簽後，請同學完成服務學習填寫再送回訓育組。
【活動當天工作說明】
一、預計午休集合全校輔導股長至輔導處領取家長日手冊-手冊會發予全班數量，內有行事曆、各處室宣導等資訊，煩請導師代為向家長介紹；若有家長當天未到，也可於隔週請學生帶回給家長。
二、請導師協助掌握留校服務同學之行蹤，教室布置部分請於黑板標示出「家長日親師懇談」字樣。

三、選『賢』舉『能』：
「班級家長代表」1至2名
(一)代表班級參選學校家長會委員、副會長及會長。

    (二)願意配合學校校務發展貢獻時間或財力，參與學校重要會議（如：校務會議、課發會、學輔會議、 
        性別平等教育委員會…等等），共同協助推動學校事務。

    (三)由「家長會」發放選票和回收。(票選結果請連同資料夾一起交回輔導處」)
四、有關生涯發展活動：七年級導師可以利用當天現場邀請學生家長到班上與同學分享職業生涯，此活動有講師費，辦理時間為10至12月(資料組會再做詳細說明)；八、九年級導師也可以利用當天請來的家長參閱學生生涯發展紀錄手冊。
五、請於家長日鼓勵家長下載「新北校園通APP」。

六、活動結束之後，請輔導股長於9月23日(三)前將『家長日簽到表』、『會議紀錄表』、『班級家長代表名單』、『班級經營計畫書』連同『資料夾』送回輔導處。

七、凡參與本次活動之所有教職員工，得於活動結束後二年內，自行補休半天，惟課務需自理。
【活動流程】
	時間
	活動項目

	16:40~18:15
	各班教室佈置

	18:15~18:30
	學生家長簽到

	18:30~19:00
	校長與家長座談會/地點：大視聽教室                                           

	19:00~20:30
	導師與家長座談會(含任課老師)/地點:各班教室
1、 任課教師進行教學計畫說明
2、 親師交流
(1) 校務宣導與班級經營說明
(2) 班級事務討論(含班級家長代表推選)
(3) 親師諮詢與意見交流

	20:30~21:00
	收拾場地 準備賦歸


                                    有任何問題請電輔導處輔導組 周祐仲老師(分機302)
